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SVEIKATOS STATISTIKO PAREIGINIAI NUOSTATAI

| SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Sveikatos statistiko pareigybé yra priskiriama kitiems sveikatos priezitiros specialistams
pagal vieSosios jstaigos Marijampolés pirminés sveikatos prieziiiros centro (toliau — [staiga)
strukturg.

2. Pareigybés paskirtis — kaupti medicining ir statisting informacijg, ruosti statistines
ataskaitas, savalaikiai pateikti informacija Teritorinei ligoniy kasai (toliau — TLK).

3. Pareigybés pavaldumas — sveikatos statistikas tiesiogiai pavaldus Jstaigos direktoriui,
Bendrojo skyriaus (toliau — Skyrius) vedéjui.

11 SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SVEIKATOS STATISTIKUI

4. Sveikatos statistikas turi atitikti $iuos reikalavimus:

4.1. turéti ne Zemesnj kaip aukstajj neuniversitetinj arba aukstesnjjj medicininj iSsilavinima;

4.2. iSmanyti Lietuvos Respublikos teisés aktus, reglamentuojanéius asmens Sveikatos
priezitiros paslaugy apskaitos tvarkyma, asmens duomeny teising apsauga;

4.3. iSmanyti asmens sveikatos prieziliros jstaigose naudojamy paslaugy apskaitos formuy,
privalomy sveikatos statistikos apskaitos ir kity tipiniy formy pavyzdzius, pagrindinius pildymo
principus, tvarka ir metodika. Mokéti naudotis savo darbe sisteminiu ligy sarasu ,,TLK-10-AM*

4.4. mokéti naudotis kompiuterinémis ir informacinémis technologijomis ir dirbti Siomis
kompiuterinémis programomis: MS Word, MS Excel, MS Outlook, Internet Explorer, informacine
sistema ,,Sveidra®, Elektroniniy sveikatos paslaugy ir bendradarbiavimo sistema (toliau — ESPB IS),
sveikatos priezitiros jstaigy informaciné sistema (toliau — SP] IS) Varis-ESIS, Kompensuojamyjy
vaisty pasy (toliau — KVP) isdavimo ir kontrolés sistema, ry$iy ir dauginimo technika;

4.5. gebeti dirbti komandoje, laikytis demokratiniy bendravimo ir bendradarbiavimo
principy, moketi, spresti iSkilusias problemas ir konfliktus;

4.6. turéti organizaciniy sugebéjimy, mokeéti savarankiskai planuoti savo veikla, rinktis
darbo metodus, mokéti valdyti, kaupti, sisteminti, apibendrinti informacijg, rengti i§vadas;

111 SKYRIUS
SVEIKATOS STATISTIKO FUNKCIJOS

5. Sveikatos statistikas vykdo sias funkcijas:

5.1. suveda j informacing sistemg suteiktas asmens sveikatos prieziliros paslaugas ir jy
sudedamasias dalis;

5.2. tiksliai ir laiku rengia statistines ataskaitas ir suvestines pagal informacinés sistemos
»Sveidra® duomenis ir teikia jas administracijai, TLK ir kitoms institucijoms;

5.3. Zino kodavimo standartus ir vykdo kodavimo klaidy identifikavima;

5.4. kontroliuoja ar [staigos skyriuose laiku uzpildomos ir patvirtinamos statistinés apskaitos
formos. Apie nustatytas neatitiktis informuoja skyriy vedéjus ar uz skyriaus darbg atsakingus
asmenis;

5.5. bendradarbiauja su TLK, asmens sveikatos priezitros bei kitomis jstaigomis ir
institucijomis klausimais, reikalingais funkcijy atlikimui;



5.6. naudodamasis informacinéje sistemoje sukauptais duomenimis analizuoja, vertina
Istaigos veiklos statistinius duomenis, sudaro statisting meting ataskaita;

5.7. konsultuoja ir instruktuoja Istaigos gydytojus ir slaugytos specialistus statistiniy
apskaitos formy pildymo klausimais;

5.8. ruosia uzsakyma, iSduoda, anuliuoja, tikrina KVP ir sveikatos prieziiiros specialisto
tapatybe patvirtinanc¢iy lipduky (toliau — SPSTL) blankus formuoja ataskaitas;

5.9. tvarko KVP ir SPSTL suvestinius duomenis informacinéje sistemoje ,,Sveidra®;

5.10. Jstaigos mastu administruoja informacing sistemg ,,Sveidra®, informacinés sistemos
posistem¢ METAS, informacinés sistemos KVP posisteme, ESPB IS, SP] IS Varis-ESIS;

5.11. sutikrina statistinés apskaitos formos duomenis suvestus j informacine sistemg, taiso
informacinés sistemy vartotojy padarytas statistinio zyméjimo klaidas;

5.12. tikrina (koreguoja) asmeny duomenis, draustuma, registruoja / perregistruoja /
iSregistruoja asmenis prie / 18 [staigos gydytojy;

5.13. teikia Buhalterijos skyriui duomenis apie sveikatos prieziliros specialisty suteiktas
paslaugas;

5.14. ruosia medicininiy statistikos formy, zurnaly ir blanky uzsakyma ir juos paskirsto;

5.15. vykdo Specialiyjy recepty blanky jsigijima, saugojima, iSdavimg ir apskaita;

5.16. nustatyta tvarka kaupia ir saugo darbui naudojamus dokumentus, paruo$ia juos
sunaikinimui.

5.17. rengia direktoriaus jsakymy projektus ir kitus dokumentus dél pacienty perkélimo j
kitg apylink¢ gydytojui nutraukus darbo santykius Istaigoje ar vaikui sukakus 18 mety;

5.18. dalyvauja Jstaigos direktoriaus sudaryty komisijy darbe;

5.19. nustatyta tvarka kaupia ir saugo darbui naudojamus dokumentus, paruosSia juos
archyviniam saugojimui;

5.20. informuoja Skyriaus vedéjg ar informaciniy technologijy specialista apie informacinés
sistemos sutrikimus;

5.21. vykdo kitus Istaigos direktoriaus, Skyriaus vedéjo pavedimus tam, kad bity pasiekti
Istaigos veiklos tikslai.

IV SKYRIUS
SVEIKATOS STATISTIKO PAREIGOS

6. Sveikatos statistikas privalo:

6.1. vadovautis [staigos jstatais, vidaus tvarkos taisyklémis bei pareiginiais nuostatais ir
kitais jo veikla reglamentuojanciais teisés aktais.

6.2. uztikrinti medicininés informacijos konfidencialuma ir asmens duomeny apsaugos
reikalavimy laikymasi;

6.3. palaikyti tvarka ir Svarg savo darbo vietoje;

6.4. saugiai ir pagal paskirtj naudoti darbo jranga;

6.5. laikytis saugos ir sveikatos darbe bei priesgaisrinés saugos reikalavimy.

6.6. nuolat tobulinti zinias, jglidzius, kitas profesines savybes ir gebéjimus;

V SKYRIUS
ATSAKOMYBE

7. Sveikatos statistikas uz padarytas klaidas, aplaidumg, netinkamg jam priskirty funkcijy

atlikima ar bioetikos reikalavimy pazeidima, taip pat uz kompetencijos virsijima atsako Lietuvos
Respublikos teisés akty nustatyta tvarka.
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